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Administriranje ustanove

Korisnik koji je dodijeljen pojedinoj ustanovi kao njen administrator ima ovlasti:

1. Dodavanja korisnika

a. Promjena podataka korisnika
2. Dodavanja i brisanja djelatnosti

a. Dodavanja zahvata u djelatnost i editiranje podataka o istom
3. Dodavanja radilista

a. Editiranja podataka radilista

b. Dodavanja i brisanja korisnika sa radilista

c. Dodavanja i brisanja zahvata sa radilista

d. Editiranje dodatnih podataka definiranih za zahvat na radilistu

1) Dodavanje korisnika u ustanovu

Logiranjem korisnika u aplikaciju, kao administratora ustanove, pojavljuje mu se ekran prikazan na
slici 1.

[E@-NarucivanJe® SPZG Admin  Izlazak iz aplikadiie

Administracija Korisnici

¥ Korisnici

» Dielatnosti I Pretraga po nazivu korisnika » I
» Radilista

Bonita TEST

b Ustanova

Korisnicko ime: sladaljevb
» CEZIH datoteka

Aktivan: @
Postavke korisnika et
» Promjena lozinke Korisnitko ime: Vrebacl
Email: ivana.vrebac@mes.hr
Telefon: 01/3040-210
Aktivan: @

Development
» REST API

PPN

JELENA TEST
Korisnitko ime: JTEST
Aktivan: @

Jogko Test
Korisnigko ime: zivkovicj
Aktivan: @

Katarina Citatelj
Korisnitko ime: katarinacitatelj

SRR
10

Slika 1. Inicijalni izgled ekrana nakon logiranja u aplikaciju

Na lijevoj strani ekrana (crveni kvadrat) prikazan je administratorski izbornik. Kroz njega se, na razini
administracije kreée kroz aplikaciju. Desno od njega nalazi se dio u kojem su vidljivi svi trenutno
dodani korisnici koji se nalaze u sustavu (plavi kvadrat). Moguce je pretraZivanje korisnika po imenu i
prezimenu (zeleni kvadrat). Na krajnjoj desnoj strani, uz ime i prezime svakog korisnika, nalazi se
gumbic (Zuti kvadrat) na koji se klikom pokazuje forma (slika 2) za editiranje podataka tog korisnika.
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Korisnik

Ime i prezime
Korisnicko ime
Zaporka

Email

Telefon

Aktivan

MBO korisnika

Izvriioc zahvata

Katarina Test

katarinatest

katarina.uradin@mcs.hr

01/5638-986

222222222

Spremi Odustani

Slika 2. Forma za editiranje podataka postojeceg korisnika

Polje u kojem se upisuje zaporka korisnika, u prikazu kojim se editiraju podaci korisnika, uvijek je
prazno. Ukoliko se Zeli promijeniti postojeca zaporka potrebno je samo u prazno polje upisati novu
Sifru.

Da bi korisnik bio na radilistu vidljiv kao izvrsioc zahvata (UputeENarucivanjeV9, slika 10) potrebno je
upisati njegov MBO te u polje 'lzvrSioc zahvata' staviti kvacicu.

Ispod gumbica za editiranje podataka o postoje¢im korisnicima, nalazi se tekst 'Kreiraj novog
korisnika' (narancasti kvadratic, slika 1), na kojeg se klikom otvara forma za unos novog korisnika u
sustav (slika 3).

Korisnik

Ime i prezime
Korisnicko ime
Zaporka

Email

Telefon

Aktivan

MBO korisnika

w

Izvriioc zahvata @ [

Spremi Odustani

Slika 3. Forma za unos novog korisnika u aplikaciju
Nakon popunjena Zeljenih podataka, isti se spremaju klikom na gumb 'Spremi'.

Ukoliko neki korisnik, iz bilo kojeg razloga prestaje biti clanom tima, potrebno ga je u aplikaciji
oznaciti kao neaktivnog, odnosno u njegovom profilu maknuti kvacicu sa polja 'Aktivan' (narancasti
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kvadrati¢, slika 3). Nakon toga, on se josS uvijek nalazi na popisu korisnika u ustanovi, ali su mu
ukinuta prava prijave u aplikaciju (deaktivirano mu je korisnicko ime i lozinka).

2) Dodavanje i brisanje djelatnosti

Administrator ustanove ima ovlasti kreiranja i brisanja djelatnosti koje izvode SKZZ lijecnici u
ustanovi.

Klikom na tekst 'Djelatnosti' u lijevom izborniku, prikaz ekrana prebacuje se na popis djelatnosti koje
su trenutno dodijeljene ustanovi/SKZZ lije¢nici ih obavljaju.

E-NarucivanJe* SPZG Admin  Izlazak iz aplikacii

Administracija Dielatnosti + Dodaj novu djelatnost

(2500300) CT-kompjuterizirana tomografija E

Ugover sa HZZO: @

» Ust:
. c;;:uuvat - (2500400) MR-magnetska rezonanca F
SIS Ugovor sa HZZO: @

Postavke korisnika

(2150000) Ortopedija EllNG]
» Promjena lozinke Ugovor sa HZZQ: @
Development 1 (2010140) Kardiovaskularna dijagnostika-ergometrija ek
» REST API 4 ugovor saHzzo: @
4
4 (2090200) Pedijatrijska neurologija F. ]
Ugovor sa HZZ0: @
(2090500) Pedijatrijska pulmologija el
Ugovor sa HZZO: @
(2010020) INTERNISTICKI ULTRAZVUK [ o]
Ugovor sa HZZ0:
(2000000) DIJELATNOSTI POLIKLINICKO-KONZILIJARNE ZDRAVSTVENE ZASTITE & [ &

Ugover sa HZZO: @

1[0 + Dadaj novu djelatnast

Slika 4. Prikaz popisa djelatnosti

Na desnoj strani prozora nalaze se gumbici za editiranje (zeleni kvadrati¢, slika 4) i brisanje
(narancasti kvadratié, slika 4) djelatnosti. Klikom na svaki od gumbiéa pojavljuje se forma za editiranje
djelatnosti, odnosno dodavanje i brisanje zahvata iz iste (slika 5).

Djelatnost x

Djelatnost | (2150000) Ortopedija .

Ugovor sa HZZO
Zahvati za djelatnost + Dodaj novi zahvat
~

Naziv i

KZN (nedefinirano) - Aktivan O

O

Trajanje Slobodno = @
narucivanje

Poruka za

slobodno

narugivanje .
Li ]

Postupci

Naziv PRVI PREGLED ORTOPEDA ]

KZN 1077 [2150000] - Prvip ~ Aktivan

O

Trajanje 00:45 Slobodno @ v

+ Dodaj novi zahvat

Spremi Odustani
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Slika 5. Forma za editiranje djelatnosti, odnosno dodavanje i brisanje zahvata iz iste

U polje Naziv upisuje se Zeljeni naziv zahvata. U polju KZN odabire se pripadajuci zahvat u Katalogu
zahvata narucivanja. Ukoliko doti¢ni zahvat ne postoji u trenutnom Katalogu zahvata narucivanja, u
tom polju ostavlja se tekst '(nedefinirano)'. Ukoliko se zahvat koristi, u check box 'Aktivan' mora biti
postavljena kvacica. U Polje 'Postupci' upisuju se Sifre postupaka iz plave knjige, ili Sifre DTP-ova koje
taj zahvat ukljucuje.

Dodavanje novog zahvata vrsi se klikom na tekst 'Dodaj zahvat', a brisanje nekog zahvata vrsi se
klikom na gumbic za brisanje (zeleni kvadrati¢, slika 5).

Editiranje svakog podatka o zahvatu na djelatnosti moguce je jednostavnim brisanjem/promjenom
postojeceg teksta.

3) Mapiranje/pridruzivanje KZN-ova na postojece zahvate

Potrebno se logirati kao administrator ustanove.

U lijevom izborniku, u dijelu Administracija, potrebno je kliknuti na tekst Djelatnosti (slika 6, plavi
kvadrat). U popisu se pojavljuje popis djelatnosti Ustanove (slika 6, crveni kvadrat).

[@-Narucivanse* SPZG Admin Izlazak iz apiikaciie
s Dijelatnosti + Dodaj novu djelatnost
(2500300) CT-kompjuterizirana tomografija
—— Ugovor sa HZzO: @

» Ustanova

(2500400) MR-magnetska rezonanca
» CEZIH datoteka °

Ugovor sa HZZO:
Postavke korisnik:

ostavke korisnika (2150000) Ortopedija
+ Promjena lozinke Ugovor sa HZzO: @

Development

(2010140) Kardi na dij ika-ergometrija

» REST API Ugovor sa HZZ0: @

PPN

(2090200) Pedijatrijska neurologija
Ugovar sa HZZO: @

(2090500) Pedijatrijska pulmologija
Ugovor sa HZZ0: @

(2010020) INTERNISTICKI ULTRAZVUK
Ugover sa HZZO: @

(2000000) DJELATNOSTI POLIKLINICKO-KONZILIJARNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
Ugovor sa HZZO: @

- + Dodaj novu djelatnost

Slika 6. Pregled djelatnosti u Ustanovi

Potrebno je kliknuti na gumbic za editiranje, koji se nalazi desno od imena Zeljene djelatnosti (slika 6,
zeleni kvadrat).

Nakon toga pojavljuje se forma sa zahvatima koji su, do sada, dodani u tu djelatnost (slika 7).
Dodavanje novih zahvata opisano je u poglavlju 2 ovog dokumenta.

Mapiranje/pridruzivanje novih KZN postupaka na ve¢ dodane postupke u djelatnost, vrsi se tako da
se u polju KZN (slika 7, zeleni kvadrat), koje je trenutno nedefinirano, pronade KZN koji odgovara
zahvatu (slika 8).
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Djelatnost ®

Djelatnost | (2300000) Dentalna protetika %

Ugowvor sa HZZ0

Zahvati za djelatnost + Dodaj novi zahvat
-~
Naziv Izrada akrilatne grizne ploée |
KZN (nedefinirano) - Aktivan
Trajanje 00:40 Slobodno ¢ LI
narucivanje
Poruka za
slobodno
narucivanje £
o
Postupci
Naziv Prvi pregled specijaliste stomatoloke protetike i}
KZN 1103 [2300000] - Prvip = Aktivan
Trajanje 00:30 O v

+ Dodaj novi zahvat

Spremi Odustani

Slika 7. Zahvat koji je dodan u djelatnost prije nego sto je dodan u KZN

Trazenje KZN-a koji pripadaju odabranoj djelatnosti vrSi se tako da se u polje KZN napiSe broj
djelatnosti (slika 8). Tada se u popisu KZN-ova pojave samo zahvati koji pripadaju toj djelatnosti.

Djelatnost ®

Djelatnost | (2300000) Dentalna protetika =

Ugovar 53 HZZ0

Zahvati za djelatnost + Dodaj novi zahvat
~
Naziv Izrada akrilatne grizne ploge i}
KZN 23000| - Aktivan
Trajanje 1103 [2300000] - Prvi pregled specijaliste stomatoloske protetike
1104 [2300000] - Kontrolni pregled specijaliste stomatoloske protetike
Poruka za 1511 [2300000] - Prvi pregled specijaliste dentalne protektike
lobod R B
i:ru[:":i\?:nje 1512 [2300000] - Kontrolni pregled specijaliste dentalne protektike P
v 1513 [2300000] - Izrada akrilatne grizne ploce
Postupci 1514 [2300000] - Reokluzija proteze
1515 [2300000] - Reparatura proteze

1516 [2300000] - Podlaganje proteze

Naziv Prvi pregled specialiste stomatoloske protetike i)
KZN 1103 [2300000] - Prvip | ~ Aktivan
Trajanje 00:30 Slobodne @ O "

+ Dodaj novi zahvat
Spremi Odustani

Slika 8. TraZenje zahvata koji pripadaju odredenoj djelatnosti

Klikom na Zeljeni zahvat (slika 9), on se odabire i automatski se upisuje u polje KZN (slika 10).
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Djelatnost x

Djelatnost | (2300000) Dentalna protetika =

Ugovor sa HZZ0O

Zahvati za djelatnost + Dodaj novi zahvat
~
Naziv Izrada akrilatne grizne ploge i}
KZN 23000 - Aktivan
Trajanje 1103 [2300000] - Prvi pregled specijaliste stomatoloSke protetike
1104 [2300000] - Kontrolni pregled specijaliste stomatoloske protetike
Poruka za 1511 [2300000] - Prvi pregled specijaliste dentalne protektike
ﬁ'gﬁ%?ﬂ;’me 1512 [2300000] - Kontrolni pregled specijaliste dentalne protektike py
v 1513 [2300000] - Izrada akrilatne grizne ploge
Postupci 1514 [2300000] - Reokluzija proteze

1515 [2300000] - Reparatura proteze
1516 [2300000] - Podlaganje proteze

Naziv Prvi pregled specialiste stomatoloske protetike i}
KZN 1103 [2300000] - Prvip ™ Aktivan
Trajanje 00:30 Slobodno @ O v

+ Dodaj novi zahvat

Spremi Odustani

Slika 9. Odabir Zeljenog KZN-a iz popisa KZN-ova
Djelatnost x

Djelatnost | (2300000} Dentalna protetika e

Ugovar sa HZZO

Zahvati za djelatnost + Dodaj novi zahvat
~
Naziv Izrada akrilatne grizne ploge |
KZN 1513 [2300000] - Izradz ~ Aktivan
Trajanje 00:40 Slobodno @ |
naruéivanje
Poruka za
slobodno
naruéivanje £
L]
Postupci
Naziv Prvi pregled specijaliste stomatoloske protetike |
KZN 1103 [2300000] - Prvip = Alctivan
Trajanje 00:30 Slobodno g | v

+ Dodaj novi zahvat

Spremi 0Odustani

Slika 10. Mapiranje/pridruZzivanje Zeljenog KZN-a na zahvat

Klikom na gumb 'Spremi' promjena se sprema i zahvat lzrada akrilatne grizne ploce je
mapiran/pridruzen odgovaraju¢em KZN-u 1513 [2300000] - Izrada akrilatne grizne ploce.
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4) Dodavanje radilista

Nakon logiranja sa administratorskim podacima potrebno je na lijevom izborniku kliknuti na tekst
'Radilista’.

[E-narucivanse® SPZG Admin  Izlazak iz aplikaciie

Administracija Radilista u ustanovi

+ Korisnici

» Dielatnosti Pretraga po nazivu radilista p
» Radilista
} Ustanova Ambulanta test

Tlica 2
» CEZIH datoteka

Aktivno: @
Postavke korisnika ekg ambulanta r
» Promjena lozinke Zagrebatia 32

Aktivno: @
Development
» REST API Oftalmologija
Viaska 3

Aktivno: @

PPN

radiliste maja
Pivarska 2
Aktivno: @

Radiliste 1

Zagrebatka 123
Aktivno: @

1o + Kreiraj novo radiiste

Slika 11. Pregled popisa radilista otvorenih u ustanovi

Pojavljuje se popis svih radiliSta koja su kreirana u ustanovi. Klikom na gumbic¢ za editiranje radilista,
otvara se forma za editiranje podataka o radilistu (slika 7), dodavanje korisnika na radiliste te
dodavanja zahvata na radiliste. Klikom na tekst 'Kreiraj novo radiliSte' otvara se forma za kreiranje
novog radilista (slika 8), koja je ista kao i forma za editiranje radilista, samo sa praznim poljima koje je
potrebno popuniti.

Radilizta x

Administratori Editori Citatelji Zahvati

Naziv | Oftalmologija

Adresa | Vlagka 3

Sifra radilista (HZZ‘O,) 1231232

2. kat, 3 vrata lijevo|

Dodatne informacije

4
Boja radilista zaJ_x_rij(az
"Sva moja radilista”
Aktivno
Spremi Odustani

Slika 12. Forma za editiranje radilista
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Radilista
}—- snovni pod: -—| Administratori Editori Citatelji Zahvati

Naziv

Adresa

Sifra radilista (HZZ0)

L]
Dodatne informacije

Boja radilista zaCI:rikaz
"Sva moja radilista”

&

Aktivno

Spremi Odustani

Slika 13. Forma za kreiranje novog radilista

U tabu 'Osnovni podaci' upisuju se osnovni podaci o radiliStu. Naziv radiliSta je proizvoljan i odreduje
ga voditelj tima ili bilo koji drugi ¢lan tima. Sifra radili$ta predstavlja deveteroznamenkasti broj koji je
voditelj tima ili bilo koji drugi ¢lan tima odlucio dodijeliti svom radilistu. U dodatnim informacijama
moZe se napisati broj ordinacije, gdje se tocno u zgradi nalazi i sl.

Nakon definiranja osnovnih podataka potrebno je pristupiti dodavanju korisnika na radilista (slika 9).
Korisnik moZe biti dodan u jednu od tri uloge:

1. Administrator — osoba koja ima ovlasti pripajati definirane zahvate (jedno ili viSe) i dodavati
korisnike na svoja radilista.

2. Editor — osoba koja ima prava upravljanja terminima nad dodijeljenim Radilistima, ali ne
moze dodavati zahvate i korisnike na Radiliste.

3. Citatelj — osoba koja ima pravo pregleda termina na Radili$tima.

Nacin dodavanja korisnika u bilo koju od tih uloga je isti.

Osnovni podaci |-Gl S -—‘ Editori | Citatelji = Zahvati

D Dodaj korisnika
Korisnici
Katarina Test
Korisnizko ime: katarinatest

Aktivan: @

Zvonko Palonko i
Korisnicko ime: hrasticz

Aktivan: @

TEST Admin ]
Korisnicko ime: ATest

Aktivan: @

Spremi odustani

Slika 14. Dodavanje korisnika na radiliste



\dMCS

Klikom na strelicu pojavljuje se padajuci izbornik u kojem se nalaze svi korisnici koji su dodijeljeni
ustanovi. Da bi se olakSalo pronalazenje odredenog korisnika, omoguceno je pretrazivanje korisnika
po imenu i prezimenu. U bijelo polje pokraj strelice upise se ime ili prezime korisnika koji se trazi.
Nakon Sto je korisnik pronaden i odabran, potrebno je kliknuti na gumb 'Dodaj korisnika'. Ukoliko se
neki korisnik Zeli pobrisati sa radiliSta jer viSe ne radi na njemu, potrebno je kliknuti na gumbié za
brisanje.

Radilista

Osnovni podaci Administratori Editori Citatelji '—- hy —|

Filter po djelatnosti: | 2070000 -

| D Dodaj zahvat

Prvi pregled psihijatra

Spremi Odustani

Slika 15. Dodavanje zahvata na radiliste

Zahvati se na radiliste (slika 10) dodaju po istom principu po kojem se dodaju i korisnici. Dakle, klikom
na strelicu pojavljuje se padajuci izbornik u kojem se odabere Zeljeni zahvat. Nakon toga se klikom na
gumb 'Dodaj zahvat' on dodaje na popis zahvata na radilistu (slika 11).

Radilista
Osnovni podaci Administratori Editori Citatelji '—— hv —|
Filter po djelatnosti: | 2070000 -
- Dodaj zahvat
Zahvati
Prvi pregled psihijatra D i
2070000
Aktivan: @

Spremi Odustani

Slika 16. Popis zahvata na radilistu
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Kod odabira i dodavanja zahvata potrebno je obratiti paznju na to da se odabere zahvat iz
odgovarajuce djelatnosti, poSto se u praksi jedan zahvat obavlja u viSe djelatnosti (npr. kontrolni
pregled neurologa postoji i u djelatnosti 203000 i 2010900).

Klikom na gumbié za brisanje zahvata sa radiliSta (Zuti kvadrati¢, slika 11), briSe se Zeljeni zahvat sa
radiliSta i on viSe nije vidljiv na njemu.
Klikom na gumbi¢ za editiranje (zeleni kvadrati¢, slika 11) otvara se forma za editiranje podataka o
zahvatu (slika 12) na razini radiliSta na kojem se on nalazi.
Radilista
Maziv Prvi pregled psihijatra
Djelatnost = 2070000
KZN  Prvi pregled psihjatra (1033)
slobodno narugivanje

Trajanje na ustanovi 00:30

Aktivan @
Dodatne napomene

Trajanje na radilistu

Dozvaljeno narufiti O
IZvana

Zabranjene dijagnoze
za narudZbe izvana g

Limit godina 0D gy

Limit godina DO gy
Prihvati Odustani

Slika 17. Forma za editiranje zahvata na radilistu

Prvih Sest polja popunjuje se automatski na temelju onoga Sto je za taj zahvat definirano u
Djelatnosti.

U polje 'Dodatne napomene' stavlja se neka obavijest o pripremi pacijenta, npr. doc¢i nataste ili sl.

U polje 'Trajanje na radilistu' definira se trajanje tog zahvata na svakom radilistu. To trajanje ne mora
biti isto kao i trajanje na ustanovi (npr. u jednom timu sestra radi malo brze jer je mlada pa je
poletnija, dok je na drugom radilistu sestra starija pa joj treba vise vremena da obavi neke zahvate).

U checkbox 'Dozvoljeno naruciti izvana' potrebno je staviti kvacicu ukoliko se taj zahvat Zeli ponuditi
PZZ-u da moZe na njega narucivati. Ukoliko se isti zahvat javlja na viSe radiliSta, svako radiliste
odlucuje za sebe da li Zeli taj zahvat ponuditi PZZ-u ili ne (moguca je situacija da radiliste dr. Periéa
Zeli da mu PZZ narucuje na Kontrolni pregled interniste, a radiliSte dr. Juri¢ ne Zeli da joj PZZ narucuje
na taj pregled, ve¢ ona to obavlja sama — na radiliStu dr. Peric¢a stavlja se kvacica u checkbox, a na
radiliStu dr. Juric se ne stavlja).

U polje 'Zabranjene dijagnoze izvana' upisuju se brojevi dijagnoza za koje ovo radiliste ne prima
narudzbe. Npr. ordinacija ne prima pacijente koji imaju dijabetes te onda u to polje upisuju broj te
dijagnoze e10.

11
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U poljima 'Limit godina od -do' upisuje se donja i gornja dobna granica pacijenta za koje ovo radiliste
prima narudzbe (npr. od 40 do 60 — ovo radiliSte prima pacijente u dobi izmedu Cetrdeset i Sezdeset
godina).
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